o y
INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
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‘ NOMBRE COMPLETO LUISANA MIROSLAVA PAZ AREVALO DE SCHEEL

MES QUE INFORMA DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2025

NUMERO DE CONTRATO 41-029-2025

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA  |UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS Y PROTOCOLO |

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo |
personas que brinden sus servicios profesionales, para cumplir con los |;
objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo
Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccién de
Comunicacion Social, Relaciones Pulblicas y Protocolo, dentro del
Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacibn de los procesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Direccion de Comunicacién Social,
Relaciones Publicas y Protocolo.

‘ TERMINOS DE REFERENCIA

l a) Apoyar en la realizacién, presentacion y envio del monitoreo diario de medios
escritos, televisivos, radios, diarios digitales y redes sociales digitales. |

b) Apoyar en la publicacion de informacién en redes sociales digitales y portal
WEB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional
de Areas Protegidas.

¢) Apoyar en la elaboraciéon de productos audiovisuales y disefio grafico de
materiales de divulgacién de la institucion.



e) Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales.

f) Apoyar en la atencién y solicitudes de la prensa respecto a temas de
relevancia y de interés publico.

g) Apoyar en la elaboracion e implementacién de campafnas de divulgacion
(comunicacién interna y externa).

Apoyar en la redaccién de comunicados, posturas oficiales y declaraciones a
la prensa.

Apoyar como maestro de ceremonias en actos protocolarios y eventos de la
institucion.

Apoyar al -CONAP- en aspectos de comunicacion y divulgacion para |
fortalecer la imagen institucional.

Apoyar en actividades de Comunicacion Social, Relaciones Publicas vy
Protocolo.

Apoyar en otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

/

a) Apoyé en el monitoreo de medios digitales en temas relacionados sobre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y medio ambiente publicados por §
medios oficiales e instituciones gubernamentales y no gubernamentales, '
durante el mes de marzo. {

b) Apoyé en el disefio y adaptacion de materiales visuales del calendario
ambiental del mes de marzo, para ser publicados en las redes sociales
oficiales del CONAP, con los temas: Dia mundial de la vida silvestre, dia
internacional de la mujer, dia de la Ceiba, Dia Internacional Accién por los Il
Rios, Dia Internacional de los Bosques, Dia Mundial del Agua, Aniversario del |
Monumento Natural Semuc Champey, Dia Mundial del Clima. :




e
c¢) Apoyé en el disefio de portadas para Facebook, y X oficial del CONAP sobre |
Medio Ambiente del mes de marzo.

d) Apoyé en la publicacién de historias (para Instagram y Facebook) en las redes
sociales oficiales del CONAP del mes de marzo.

e) Apoyé en la publicacién de videos realizados por la Unidad de Comunicacion ||
Social, Relaciones Publicas y Protocolo en las redes sociales oficiales del
CONAP (Instagram, X, Facebook y TikTok) en el mes de marzo.

f) Apoyé en la difusion y creacién de reels en la red social Instagram del CONAP
del mes de marzo, con temas de diversidad biolégica, fauna silvestre, medio
ambiente y areas protegidas.

g) Apoyé en la elaboracidon de videos para la red social TikTok del CONAP, del |
mes de marzo sobre diversidad bioldgica, fauna silvestre, medio ambiente y
areas protegidas.

h) Apoyé en alimentar durante el mes de marzo el archivo en linea de la Unidad
de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo con las actividades
que realicé (Disefio de Post, publicaciones en redes sociales, coberturas de
eventos y total de publicaciones realizadas en las redes sociales oficiales del ||
CONAP), que sirven para realizar el informe del Plan Anual Mensual (PAM)
gue se le envia a la Unidad de Planificacién del CONAP.

i) Apoyé en publicar en el canal oficial del canal de YouTube del CONAP en el
mes de Marzo los videos: La monja blanca, 36 aniversario del Consejo
Nacional de Areas Protegidas; Dia Nacional de los Idiomas Indigenas;
Salvemos nuestras aves, Buho; Clausura del 1l Ejercicio Nacional de
Supresion de Incendios Forestales; Despierta, Actia y Protege; Salvemos
nuestras aves en peligro de extinion, Guacamaya; Dia Mundial de la Vida
Silvestre

j) Apoyé en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP 5 short: Un |
bombero forestal puede tardar mas de 30 horas en combatir un incendio
forestal; 36 afios protegiendo el patrimonio natural y cultural, CONAP; Los
pueblos indigenas, las comunidades locales y el CONAP han realizado un
trabajo arduo; Altiplano Occidental, 36 afios protegiendo y conservando el |
patrimonio natural y cultural de Guatemala; Recomendaciones avistamiento |
de fauna marina en las costas del pacifico de Guatemala.




! k) Apoyé en diseiiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP ‘

|
I (Facebook, Instagram y X) 1 post sobre incendios forestales en el Cerro

1) Apoyé en redactar un borrador de oficio para solicitar que la Administracién del
Palacio Nacional de la Cultura diera permiso de realizar el evento
Lanzamiento de la campafia de comunicacién de prevencién, control y
liquidacién de incendios forestales: “Despierta, actia y protege”, en el Patio |
de la Vida.

m) Apoyé en llevar al personal de Protocolo del Palacio Nacional de la Cultura,
un oficio de solicitud para poder utilizar el Patio de la Vida para el evento:
Lanzamiento de la campafia de comunicacién de prevencién, control y
liquidacién de incendios forestales: “Despierta, actia y protege”.

n) Apoyé en editar direccion y nimero telefonico a las hojas membretadas
tamano oficio y carta de la Subdireccion Subregional Salama del CONAP,
solicitado por dicha subdireccién.

0) Apoyé‘/ en actualizar el post con la nueva direccion y teléfono de la
Subdireccién Subregional Salama del CONAP y solicitar a la Direccion de |
Tecnologias de la Informacion del CONAP para ser actualizado en la pagina |
web del CONAP.

p) Apoyé en asistir a una reunién virtual con comunicadores de Defensores de la
Naturaleza y CONRED donde se coordiné el lanzamiento de la campaia de
comunicacion de prevencién, control y liquidacion de incendios forestales:
“Despierta, actiia y protege”, en las redes sociales del CONAP.

q) Apoyé en disefar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP |
(Facebook, Instagram y X) 1 post sobre el 28 aniversario del Instituto §
Nacional de Bosques -INAB-.

r) Apoyé en asistir presencialmente al Diplomado Gestidn Efectiva de la
Biodiversidad y las Areas Protegidas en la Cadena Volcénica de Guatemala,
con Enﬁasis en la Comunicacion Asertiva.

/

s) Apoyé en realizar una entrevista y grabacion de video en formato vertical al
Subsecretario Ejecutivo del CONAP, Gerardo Paiz, sobre el 36 aniversario del
Consejo Nacional de Areas Protegidas.




t) Apoyé en realizar una entrevista y grabacion de video en formato vertical al
Director a.i de la Direccién Regional Altiplano Occidental, Samy Palacios
sobre el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

u) Apoyé/en realizar una entrevista y grabaciéon de video en formato vertical a la
Directora de la Unidad de Pueblos Indigenas y Comunidades Locales del
CONAP, Gloria Apén sobre el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

/

v) Apoyé en realizar una entrevista y grabaciéon de video en formato vertical al
Director a.i de la Direccion del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas
SIGAP del CONAP, Milton Cabrera sobre el 36 aniversario del Consejo
Nacional de Areas Protegidas.

/

w) Apoyé en realizar una entrevista y grabaciéon de video en formato vertical al
Director de la Direccion Regional Altiplano Central, Eleazar Peralta sobre el
36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

x) Apoyé en la edicidn y publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada a la
Directora de la Unidad de Pueblos Indigenas y Comunidades Locales del |
CONAP, Gloria Apén sobre el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

y) Apoyé en la edicion y publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada al
Director a.i de la Direccidén Regional Altiplano Occidental, Samy Palacios
sobre el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

z) Apoyé en la edicion y publicaciéon en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada al
Director a.i de la Direccién del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas
SIGAP del CONAP, Milton Cabrera sobre el 36 aniversario del Consejo
Nacional de Areas Protegidas.

aa) Apoyeé en la edicion y publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada al
Director de la Direccion Regional Altiplano Central, Eleazar Peralta sobre el
36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

ab) Apoyé en la edicién y publicacién en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada al




Subdirector de la Subdireccién Subregional Sayaxché, Rafael Ceballos sobre
el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.
Z
ac) Apoyé en colocar en la plantilla de comunicados de prensa la postura oficial
del Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Instituto Nacional de Bosques
sobre la Usurpacion en el Parque Nacional Laguna Lachua.
ad) Apoyé ‘en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del
CONAP por el fallecimiento del sefior Carlos Pérez, solicitada por la Direccién .
Regional Petén del CONAP.

/}/
ae) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,

Instagram y X) sobre el Curso de Técnicas Basicas de Incendios Forestales -
TBIF-, dirigido a 50 elementos que conforman las Reservas Militares de la
Segunda Brigada de Infanteria "CGRC" de Zacapa, solicitado por la Direccion
Regional Oriente del CONAP.

|

t
af) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,

Instagram y X) sobre la capacitacién dirigida a estudiantes de la carrera de |

Arquitectura del Centro Universitario de Occidente -CUNOC- de la

Universidad de San Carlos de Guatemala, solicitado por la Direccién Regional §

Altiplano Occidental del CONAP. i

i

|

|

/

ag) Apoyé en enviar 10 correos electronicos a Directores y Asesores del

CONAP con invitacibn al evento: Lanzamiento de la campafa de

comunicaciéon de prevencién, control y liquidacion de incendios forestales:
“Despierta, actta y protege”.

ah) Apoyé/ en solicitar 3 cotizaciones a el proveedor ALDUPRINT para la |
impresion de mil trifoliares, mil afiches y mil quinientos stikers sobre Ila
campafa de comunicacién de prevencion, control y I|qU|dac10n de incendios

forestales: “Despierta, actia y protege”.

/,,

i
ai) Apoyé en realizar cambios de numero de teléfono del Ministerio Publico y
texto al afiche y trifoliar de la campafia de comunicacién de prevencion, §
control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actia y protege”.

v

aj) Apoyé en revisar material impreso: afiches, trifoliares y stikers de la campaiia
de comunicacion: Despierta, Actlia y Protege al proveedor ALDUPRINT en el
almacén de CONAP, Central.
/
ak) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,

' Instagram y X) la campafa de comunicacion sobre el Parque Nacional




Laguna Lachua.

al) Apoyé en buscar en el archivo audiovisual del CONAP fotografias de areas
protegidas y no protegidas donde se evidencia la contaminacién con
desechos sélidos en ellas afectando la diversidad biolégica y compartirlas a la
Direccion de Educacién para el Desarrollo Sostenible del CONAP.

am) Apoyé/en colocar aportes en un documento en linea para la creacién de la |
campafia de comunicacion: Si la naturaleza hablara, te pediria..., solicitada |
por la Secretaria Ejecutiva del CONAP.

an) Apoyé en asistir a una reunion virtual con comunicadores de Defensores de
la Naturaleza y CONRED donde se coordind la logistica y protocolo del ||
lanzamiento de la campafia de comunicacibn de prevencién, control y
liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actiia y protege”, en el Palacio
Nacion?de la Cultura.

ao) Apoyé en asistir a una reunién presencial para dar a conocer la campana de |
comunicacién: Si la naturaleza hablara, te pediria..., solicitada por la
Secretaria Ejecutiva del CONAP para los Directores del CONAP central.

ap) Apoyé en realizar un documento con el inventario de mobiliario, equipo y
listado de personas del staff y protocolo para ser enviado a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia -SAAS- para
ingreso al Palacio Nacional de la Cultural en el evento: Lanzamiento de la
campafia de comunicacién de prevencién, control y liquidaciéon de incendios |
forestales: “Despierta, actia y protege”. ‘

/

aq) Apoyé en el protocolo del evento: Lanzamiento de la campafia de
comunicacién de prevencidon, control y liquidacion de incendios forestales:
“Despierta, acttia y protege”.

ar) Apoyé ’én la grabacién y publicacién de material audiovisual formato vertical ‘
para las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook e Instagram) del
evento: Lanzamiento de la campaiia de comunicacién de prevencion, control
y liquidacién de incendios forestales: “Despierta, actua y protege”.

as) Apoyé en la publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) posts de la campafia de comunicacién de
prevencion, control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actia y
protege’.




at) Apoyé en darle seguimiento por correo electrénico a la coordinacién entre
WCS Guatemala y CONAP para la realizacidon de la ediciéon y disefio de |}
videos de la campaia: Salvemos nuestras aves en peligro de extincion. '

au) Apoyé/en la publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de 3 videos de la campana: Salvemos nuestras |
aves en peligro de extincion. '

av) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, §
Instagram y X) los post de la campaia de comunicacion: Si la naturaleza §
hablara, te pediria..., solicitada por la Secretaria Ejecutiva del CONAP.
/
aw) Apoyé en colocar 08 fotografias en la plantila de la campafia de
comunicacion: Si la naturaleza hablara, te pediria..., enviada por la Direccién
de Educacion y Desarrollo Sostenible del CONAP.

ax) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: 35 Aniversario de la Reserva de Biosfera Maya y
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

ay) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas
y publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

az) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: Usurpacién en el Parque Nacional Laguna Lachua vy
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

ba) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: sobre la campafa de comunicacién de prevencion,
control y liquidaciéon de incendios forestales: “Despierta, actia y protege” y "
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

bb) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: 20 aniversario del Monumento Natural Semuc Champey v |i
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

bc) Apoyé en diseiar 6 precedencias para el lanzamiento de la campaia de
comunicacion de prevencion, control y liquidacion de incendios forestales: |
“Despierta, actiia y protege”.




bd) Apoyé en el protocolo y grabacién de video en formato vertical del evento:
lanzamiento de la campafia de comunicacién de prevencion, control y
liquidacién de incendios forestales: “Despierta, actia y protege”.

be) Apoyé en la cobertura de video en formato vertical de la Clausura del |l
Ejercicio Nacional de Supresiéon de Incendios Forestales realizado en la |
Brigada Militar “Mariscal Zavala”.

bf) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la capacitacion a las brigadas municipales de bomberos
de los municipios que forman parte de la Reserva Forestal Protectora de
Manantiales Cordillera Alux, solicitado por la Direccién Regional Metropolitana ||
del CONAP.

s

bg) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la participacién en el primer simulacro de incendios
forestales en Salam3, solicitado por la Subdireccion Regional Salama del
CONAP.

bh) Apoyé en realizar un aviso sobre el cierre temporal del templo 216 del
Parque Nacional Yaxha, Nakum, Naranjo, solicitado por la direccién del
parque.
Ve .
bi) Apoyé en recompartir la campafa de comunicacién: Hablan los olvidados, la
cual se trabajé en conjunto con CONAP, Defensores de la Naturaleza y
ONUDI en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook y X).
s
bj) Apoyéfen el protocolo y grabacion de video en formato vertical del evento:
lanzamiento de la plataforma de puntos de calor y monitoreo de incendios
forestales, realizada en el Instituto Nacional de Bosques.
bk) Apoyé en enviar a la Direcciéon de la Radio TGW spots de prevencion de
Incendios forestales en areas protegidas para ser transmitido en
programacion de dicha radio.

bl) Apoyé en asistir a una reunion virtual con comunicadores de Defensores de la
Naturaleza y FUNDAECO para coordinar posible apoyo financiero para
trifoliares y publicidad radial de la camparfia de comunicaciéon de prevencion,
control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actua y protege”.

/
i bm) Apoyé en disefiar 7 post sobre el trafico ilegal de vida silvestre, solicitado
por la Direccion de Manejo de Bosques y Vida Silvestre del CONAP.




bn) Apoyé en lienar el documento en linea: Listado de Conjunto de datos
abiertos, solicitado por la Unidad de Acceso a la Informacion del CONAP.

4

bo) Apoyé ‘en dividir 3 stikers de la campaia de comunicacién de prevencion,
control y liquidaciéon de incendios forestales: “Despierta, actia y protege”, en ||
formato PNG para que sean animados en video.

bp) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) fotografias y video de un mono aullador captado en el
Monumento Natural Semuc Champey, solicitado por la Direccién Regional
Verapaces del CONAP.

bq) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) post sobre la campafia: NO al trafico y comercio ilegal de vida ||
silvestre.

br) Apoyéé publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) 1 post sobre evitar el consumo y compra de animales ||
silvestres.

bs) Apoyé en disefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 1 post sobre recomendaciones cuando se den
varamientos de fauna marina en las costas del pacifico de Guatemala.

bt) Apoyé en disefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 1 post sobre recomendaciones cuando se den
varamientos de fauna marina muerta en Guatemala.

/

bu) Apoyé en adaptar la linea grafica de la campafia de comunicacion de
prevencion, control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actia y
protege” a formato banner tamafio 2 x 0.80 metros, solicitada por la
Subdireccién Subregional Poptin, Petén.

INAB y CONRED para establecer un esquema de gobernanza en la
presentacion de productos informativos dentro de la temporada de incendios
forestales 2024-2025.
/.
bw) Apoyé en el protocolo de la reunién de trabajo entre el CONAP, INAB y
CONRED para establecer un esquema de gobernanza en la presentacion de
productos informativos dentro de la temporada de incendios forestales 2024-

s
bv) Apoyé/ en disefar 6 precedencias para la reunién de trabajo entre el CONAP, ‘
2025.




bx) Apoyé ‘en editar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP

(Facebook, Instagram y X) 1 entrevista a la sefora Lisbeth Garcia sobre el

trabajo que las vivanderas realizan en el Parque Nacional Yaxha, Nakum,
Naranjo.

/7

by) Apoyé en editar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 1 entrevista al Ingeniero Mario Vasquez, Director

del Parque Nacional Yaxha, Nakum, Naranjo sobre un saludo para todas las
mujeres en conmemoracion al Dia Internacional de la Mujer.
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INFORME FINAL DE SERVICIOS PROFESIONALES -
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

—

| NOMBRE COMPLETO LUISANA MIROSLAVA PAZ AREVALO DE SCHEEL
| MES QUE INFORMA DEL 02 DE ENERO AL 31 DE MARZO DE 2025

NUMERO DE CONTRATO 41-029-2025

%
SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES -

- — = ——— —
| UNIDAD ADMINISTRATIVA  |UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS Y PROTOCOLO |f
- — — —

OBJETO DEL CONTRATGC

a) Dotar a la Direccidin de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo
personas que brinden sus servicios profesionales, para cumplir con los
objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo
Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion de
Comunicaciéon Social, Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del
Reglamento Organico Interno.

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacibn de los procesos V|
procedimientos que se desarrollan en la Direccién de Comunicacién Social,
Relaciones Publicas y Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la realizacion, presentacion y envio del monitoreo diario de medios
escritos, televisivos, radios, diarios digitales y redes sociales digitales.

b) Apoyar en la publicacién de informacién en redes sociales digitales y portal |
WEB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional
de Areas Protegidas.

¢) Apoyar en la elaboracion de productos audiovisuales y disefio grafico de |
materiales de divulgacion de la institucion.



d) Apoyar en la realizacion de conferencias y giras de prensa con medios de
comunicacion.

e) Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionaies.

f) Apoyar en la atencién y solicitudes dé la prensa respecto a temas de
relevancia y de interés publico.

g) Apoyar en la elaboracién e implementacion de campafas de divulgacién
(comunicacion interna y externa).

h) Apoyar en la redaccion de comunicados, posturas oficiales y declaraciones a
la prensa.

i) Apoyar como maestro de ceremonias en actos protocolarios y eventos de la
institucion.

i) Apoyar al -CONAP- en aspectos de comunicacién y divuigacién para |
fortalecer la imagen institucional.

k) Apoyar en actividades de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y
Protocolo.

I) Apoyar en otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS
/s

a) Apoyé en el monitoreo de medios digitales en temas relacionados sobre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y medio ambiente publicades por |
medios oficiales e instituciones gubernamentales y no gubernamentales,
durante e/l mes de enero.

b) Apoyé en el disefio y adaptacién de materiales visuales del calendario
ambiental del mes de enero, para ser publicados en las redes sociales ||
oficiales del CONAP, con los temas: Dia del Perito Agrénomo, Dia Mundial de
la Educaciéon Ambiental, Dia Mundial por la Reduccién de Emisiones de C02,
Dia del Ingeniero y Aniversario del Parque Nacional Sierra del Lacandén.

c¢) Apoyé en el disefio de portadas para Facebook, y X oficial del CONAP sobre
Medio Ambiente del mes de enero.




/
d) Apoyé en la publicacién de historias (para Instagram y Facebook) en las redes

| sociales oficiales del CONAP del mes de enero.

e) Apoyé en la publicacion de videos realizados por la Unidad de Comunicacién
Social, Relaciones Publicas y Protocolo en las redes sociales oficiales del
CONAP (Instagram, X, Facebook y TikTok) en el mes de enero.

f) Apoyé en la difusion y creacién de reels en la red social /nstagram del CONAP |
del mes de enero, con temas de diversidad biologica, fauna silvestre, medio
ambiente y areas protegidas.

g) Apoyé en la elaboracién de videos para la red social TikTok del CONAP, del
mes de enero sobre diversidad biologica, fauna silvestre, medio ambiente y
areas protegidas.

/

h) Apoyé en alimentar durante el mes de enero el archivo en linea de la Unidad ||
de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo con las actividades
que realicé (Disefio de Post, publicaciones en redes sociales, coberturas de
eventos y total de publicaciones realizadas en las redes sociales oficiales del
CONAP), que sirven para realizar el informe del Plan Anual Mensual (PAM)
gue se le envia a la Unidad de Rlanificacién del CONAP. i

//

i) Apoyé en publicar en el canal oficial del canal de YouTube del CONAP en el
mes de enero los videos: Programa de Compensaciéon a Conservacion Life
Web II; Firma de Convenio entre CONAP y la Municipalidad de Zunil, Life j
Web II; Firma de Convenio entre CONAP y la Municipalidad de Santiago
Atitlan, Life Web 1l; Dia mundial del Mono, Importancia de la Diversidad
Biolégica.

j) Apoyé en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP 2 shoit: Tres |
especies de monos en Guatemala, nueva versién del short Aito a los
incendios forestales.

k) Apoyé en la edicion y publicacién en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) video sobre la importancia de las semillas de ||
pinabete.

/
/

I) Apoyé en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del CONAP
por el fallecimiento de la sefiora Martha Arciniega, solicitada por la Direccién

Regional Petén del CONAP.
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m) Apoyé en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del CONAP
por el fallecimiento del sefor Gilman Lépez, solicitada por la Direccién
Regional Petén del CONAP.

n) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, X,
Instagram) sobre un operativo de Control en varios puntos estratégicos de
Quetzaltenango como parte de la implementaciéon de la Estrategia Nacional |
para Ia/ Conservacién del Pinabete.

o) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, X,
Instagram) sobre la campafa de comunicacién: Turismo Responsable en el
SIGAP.

/

p) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, X,
Instagram) sobre la campafia de comunicacién: convivamos en armonia con
los cocodrilos.

/

q) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario de
Centro América: Areas Protegidas, oportunidad de desarrollo sostenible y
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

r) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario de
Centro América: Vivamos en armonia con la naturaleza y publicarla en las
redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

s) Apoyé en crear carpeta drive con videos de turismo en areas protegidas para
el medio de comunicacion TV Azteca Guatemala.

t) Apoyé en realizar 6 precedencias para el evento: Firma de Convenios del
Programa de Compensacién a Conservacion Life Web i,

u) Apoyé en realizar un informe con los aportes de la Unidad de Comunicacién
Social y Relaciones Publicas de enero a diciembre del afo 2024 para ser
colocado en la Memoria de Labores del afio 2024 del CONAP.

v) Apoyé en crear un drive con productos de comunicacion realizadas por Unidad
de Comunicacién Social y Relaciones Publicas de enero a diciembre del afio
2024 /Bara ser colocado en la Memoria de Labores del afio 2024 del CONAP.

w) Apoy/é en asistir a una reunion virtual con la Direccion Regional Altiplano
Central y Altiplano Occidental del CONAP para organizar el evento de Firma
de Convenios del Programa de Compensacion a Conservacién Life Web II.

|



x) Apoyé a solicitar informacién sobre el Programa de Compensacion a
Conservacion Life Web Il a las direcciones regionales Regional Altiplano
Central y Aitipiano Occidental del CONAP el cual fue utilizado para reaiizar el |
comunicado de prensa para el evento Firma de Convenios del Programa de
Compensacién a Conservacion Life Web 1.

/%

y) Apoyé‘en disefiar el aviso de la nueva direccion de la Regional Altiplano
Central del CONAP, solicitado por la Direccion de dicha Regional.

z) Apoyé 4 colocarle el logotipo del CONAP y publicar en las redes sociales
oficiales del CONAP (Facebook, X, Instagram) 5 fotografias y un video del
avistamiento del Quetzal en el Parque Regional Municipal Refugio del Quetzal
enviadas por el Guardarrecursos del CONAP, Robin Calderén.

’

aa) Apoyé en realizar 6 monitoreos a medios escritos y ser enviados a la
Direccibn de la Unidad de Comunicacidon Social,Relaciones Publicas
Protocolo del CONAP.

-~

/
ab) Apoyé en colocarle el logotipo del CONAP a 22 post de la campaiia de

prevencién y control de incendios forestales de la CONRED.
/ :
ac) Apoyé en colocarle el logotipo del CONAP a 24 historias para redes sociales
de la campafia de prevencidbn y control de incendios forestales de la
CONRED.
-
ad) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, X,
Instagram) sobre la campana de comunicacion: prevencion y control de
incendios forestales de la CONRED.
ae) Apoyé{en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, X,
Instagram) sobre la campafia de comunicacion: prevencion y control de
incendios forestales del CONAP.
af) Apoyé én convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario de
Centro América: Dependemos de la vida silvestre y publicarla en las redes
sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

7

/4
ag) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, X,
Instagram) sobre la campafia de comunicacion: E! Monumento Natural Semuc |
Champey es pilar de desarrollo.




ah) Apoyé en asistir a una reunién virtual con la encargada de Mercadeo de
Rainforest Alliance para coordinar posible apoyo a la campafia de
comunicacion: prevenciéon y control de incendios forestales del CONAP,
temporada 2024-2025 y 2025-2026.
4 |
ai) Apoyé en realizar una presentacion para enviar a Rainforest Alliance para
coordinar posible apoyo a la campafia de comunicacién: prevencién y control
de incendios forestales del CONAP, temporada 2024-2025 y 2025-2026.
/
aj) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, X,
Instagram) sobre la campaiia de comunicacién: Conservacion marino costera
realizada por WCS Guatemala y CONAP.

ak) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario de
Centro América: Diversidad Bioldgica esencial para la vida y publicarla en las
redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).
e
al) Apoyé ‘én la recepcidon de papeleria y asuntos de asistencia secretarial a la
Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y protocolo del CONAP

durante el mes de enero.

am) Apoyé en la revisién y retiro de almacén de 3 ventiladores portatiles
asignados a la Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y
protocolo del CONAP.
/
an) Apoyé en disefiar la invitacién para el evento Alianza Nacional para la
proteccion y restauracién del patrimonio natural y cultural de Guatemala.
(Presentacion de acciones, resultados y proyecciones de incendios forestales
temporada 2025).

ao) Apoyé en adaptar 6 post y 6 historias de los logros del CONAP en la plantilla
“La Primera Cosecha” enviada por la Secretaria de Comunicacién Social de la
Presidencia de la Republica de Guatemala.

ap) Apoyé(en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, X,
Instagram) sobre la campaiia de comunicacién: La Primera Cosecha.
y
aq) Apoye ‘/en el monitoreo de medios digitales en temas relacionados sobre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y medic ambiente publicados por j
medios oficiales e instituciones gubernamentales y no gubernamentales,
durante el mes de febrero.




s

ar) Apoyé en el disefio y adaptacidbn de materiales visuales del calendario
ambiental del mes de febrero, para ser publicados en las redes sociales
oficiales del CONAP, con ios temas: Dia mundial de los humedales, 35
aniversario de la Reserva de Biosfera Maya, Aniversario del Decreto 4-89 Ley
de Areas Protegidas, Dia de la Monja Blanca, Dia de la Mujer y la nifia en la
ciencia, 36 Aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas, Dia del
Carifio, Dia de la Marimba, Dia Internacional de las Leguas Maternas, Dia
Internacional del Guia de turismo, Dia del Bidlogo, Dia del Patrimonio
CulturaL./ |

as) Apoyé en el disefio de portadas para Facebook, y X oficial del CONAP sobre
Medio Ambiente del mes de febrero.

I at) Apoyé en la publicacion de historias (para Instagram y Facebook) en las |
redes sociales oficiales del CONAP del mes de febrero. |
. au) Apoyé‘/ en la publicacién de videos realizados por la Unidad de Comunicacién
Social, Relaciones Publicas y Protocolo en las redes sociales oficiales del
CONAP (Instagram, X, Facebook y TikTok) en el mes de febrero.
e
av) Apoy€ en la difusibn y creaciéon de reels en la red social nstagram del
CONAP del mes de febrero, con temas de diversidad bioldgica, fauna
silvestre, medio ambiente y areas protegidas.

aw) Apoyéj en la elaboracién de videos para la red social TikTok del CONAP, del
mes de febrero sobre diversidad bioldgica, fauna silvestre, medio ambiente y
areas protegidas.

ax) Apoyé en alimentar durante el mes de febrero el archivo en linea de la
Unidad de Comunicacidn Social, Relaciones Publicas y Protocolo con 1as
actividades que realicé (Disefio de Post, publicaciones en redes sociales,
coberturas de eventos y total de publicaciones realizadas en las redes
sociales oficiales del CONAP), que sirven para realizar el informe del Plan
Anual Mensual (PAM) que se le envia a la Unidad de Planificacion del ||
CONAP.

!

ay) Apoyé /en publicar en el canal oficial del canal de YouTube del CONAP en el
mes de febrero los videos: ,Como convivir con cocodrilos?; Resultados y
posiciones de Guatemala en la COP16; el 99% de los incendios forestales |
son provocados por el hombre; Alianza Nacional para la Proteccion y
Restauracion del Patrimonio Natural y Cultural de Guatemala; Educacion
ambiental, una herramienta poderosa para formar Conciencia; Plan Trifinio




Internacional para la Conservacion de 1a Naturaleza a 1a Reserva de Biosfera §
Maya; UICN le da la bienvenida al CONAP; CONAP ahora es miembro de la
UICN; 35 aniversario de la Reserva de Biosfera Maya; Valoremos y
conservemos el bosque mas grande de Mesoamérica, la Reserva de Biosfera
Maya.

az) Apoyé/en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP 5 short: De
noviembre a abril de cada afio se tiene mayor avistamiento de cetaceos; Alto |
a los incendios forestales; Provocar incendios forestales es un delito penado
por {a ley; ¢Quieres visitar el Pargque Nacional Yaxha, Nakum, Naranjo?; 35
Aniversario de creacién del Parque Nacional Sierra del Lacandén.

ba) Apoyé en solicitar a la Direcciébn de Tecnologias de la Informacion del
CONAP un enlace con cddigo QR para asistencia de invitados al evento:
Alianza nacional para la proteccidén y restauraciéon del patrimonio natural y
cultural de Guatemala (Gestién del manejo del fuego, temporada 2024-2025).

/

bb) Apoyé en redactar 27 oficios para invitar a Embajadores acreditados en
Guatemala, Agencias de Cooperacién Nacional e Internacional y ‘autoridades j
del Consejo del CONAP para invitarlos al evento: Alianza nacional para la
proteccidon y restauracién del patrimonio natural y cultural de Guatemala
(Gestién del manejo del fuego, temporada 2024-2025).

bc) Apoyé en actualizar base de datos con nimeros de teléfono, correo |
electrénico y nombre de los Embajadores de otros paises acreditados en
Guatemala. :

'

bd) Apoyé en imprimir 40 invitaciones y 40 sobres del evento: Alianza nacional
para la protecciébn y restauracion del patrimonio natural y cultural de
Guatemala (Gestion del manejo del fuego, temporada 2024-2025).

be) Apoyé é‘l adaptar logotipo “Sin incendios forestales hay mas vida” en formato
PNG para ser enviado a proveedor para impresion de libretas, pines,
lapiceros y bolsas ecolégicas.

bf) Apoyé en enviar 10 correos electrénicos a Directores del CONAP con
invitacion al evento: Alianza nacional para {a proteccion y restauracion del
patrimonio natural y cultural de Guatemala (Gestion del manejo del fuego,
temporada 2024-2025).




>

bg) Apoyé en enviar 7 correos electronicos a base de datos enviada por la
Direccidon Regional Suroriente para el evento: Alianza nacional para la
proteccién y restauraciéon del patrimonio natural y cultural de Guatemala
(Gestidn del manejo del fuego, temporada 2024-2025).

bh) Apoyé (en crear una carpeta drive con post informativos de la campafia de
prevencion de los incendios forestales temporada 2024-2025 del CONAP,
para ser/gnviada a las Direcciones Regionales del CONAP.

bi) Apoyé /en solicitar una cotizacién de alimentacién y montaje para el evento:
Alianza nacional para la proteccion y restauracion del patrimonio natural y
cuttural de Guatemala (Gestion del manejo del fuego, temporada 2024-2025).

bj) Apoyé en disefiar la invitacién para los medios de comunicacién para el
evento: Alianza nacional para la proteccién y restauracion del patrimonio
natural y cultural de Guatemala (Gestién del manejo del fuego, temporada
2024-2025).

bk) Apoyé en asistir a reunion con el personal de Protocolo del Palacio Nacional
de la Cultura para organizar la logistica del evento: Alianza nacional para la
proteccién y restauracién del patrimonio natural y cultural de Guatemala
(Gestién/del manejo del fuego, temporada 2024-2025).

bl) Apoyé en realizar llamadas telefénicas para confirmar asistencia de invitados
al evento: Alianza nacional para la proteccion y restauracion del patrimonio
natural y cultural de Guatemala (Gestidén del manejo del fuego, temporada
2024-2025).
/
bm) Apoyé en republicar en la red social Facebook del CONAP la entrega de 4
libras de semilla de Zea luxurians que el CUNSURORI- USAC hizo a la
municipalidad de San Manuel Chaparrén, solicitado por CATIE Guatemala.
/
bn) Apoyé en revisar material impreso, pines, lapiceros y bolsas ecolégicas con
el logo de CONAP y Sin incendios forestales hay mas vida al proveedor ||
ALDUPRINT en el almacén de CONAP, Central.

bo) Apoyé ‘en disefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 5 post sobre incendios forestales en areas
protegidas.

bp) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) 5 post sobre el programa EDUCONAP y educacion ambiental




solicitado por la Direcciéon de Educaciéon para el Desarrollo Sostenible del |
CONAP.

bq) Apoyé en asistir a reunién con el personal de Protocolo del Palacio Nacional |
de la Cultura, Ministerio de Ambiente para organizar la logistica del evento:
Coctel Internacional para la Conservacion de la Naturaleza.

br) Apoyé en armar 130 bolsas ecoldgicas con libretas, lapiceros y pines para ser |;
entregados a los invitados del evento: Alianza nacional para la proteccion y
restauracion del patrimonio natural y cultural de Guatemala (Gestion del
manejo del fuego, temporada 2024-2025).
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bs) Apoyé "en solicitar a fa Direccién de Tecnologias de la informacién del
CONAP una imagen con codigo QR para que los invitados al evento: Alianza
nacional para la proteccion y restauracién del patrimonio natural y cultural de
Guatemala (Gestion del manejo del fuego, temporada 2024-2025), pudieran
descargar material informativo.

bt) Apoyéaen disefiar imagen con cddigo QR para que los invitados del evento: |
Alianza nacional para la proteccidén y restauraciéon del patrimonio natural vy |
cultural de Guatemala (Gestién del manejo del fuego, temporada 2024-2025),
pudieran descargar material informativo.

bu) Apoyé‘en realizar un documento con el inventario de mobiliario, equipo y
listado de personas del staff y protocolo para ser enviado a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia -SAAS- para
ingreso al Palacio Nacional de la Cultural en el evento: Alianza nacional para
la proteccion y restauracion del patrimonio natural y cultural de Guatemala
(Gestion del manejo del fuego, temporada 2024-2025).

P

bv) Apoyé en editar direccién y niimero telefénico a las hojas membretadas |
tamafio oficio y carta de la Direccion Regional Nororiente del CONAP,
solicitado por dicha direccidn.

bw) Apoyé en disefiar la invitacion para medios de comunicacion de la
conferencia de prensa: “Proteger los Humedales para un futuro comun”.

s
bx) Apoyé en disefiar la invitacion para el Taller - Desayuno dirigido a medios de
comunicacion: 35 aniversario de la Reserva de Biosfera Maya.

by) Apoyéé en el protocolo del evento: Alianza nacional para la proteccion vy ||
restauracion del patrimonio natural y cultural de Guatemala (Gestion del |
manejo del fuego, temporada 2024-2025).




bz) Apoyé en la grabacion y publicacién de material audivisual formato vertical
para las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook e Instagram) del
evento: Alianza nacional para la protecciéon y restauracién del patrimonio
natural y cultural de Guatemala (Gestion del manejo del fuego, temporada
2024-2025).

ca) Apoyé en realizar y editar una entrevista al Sr. Francisco Morales, Alcalde |
Municipal de Dolores, Petén sobre el trabajo que realizan en conjunto con el
CONAP. '

cb) Apoyé "en solicitar una cotizacion de alimentacion para la conferencia de
prensa: “Proteger los Humedales para un futuro comun”.

cc) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: Diversidad biologica esencial para la vida y publicarla en
las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

cd) Apoyégn convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: Programa Educonap y publicarla en las redes sociales
oficiales del CONAP (X y Facebook).

ce) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario |
de Centro América: 35 aniversario del Parque Nacional Sierra del Lacandén y
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).
/
cf) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario de |
Centro América: Proteger los Humedales para nuestro futuro comun vy
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).
e
€g) Apoyé en convertir de formato PDF -a JPG la columna de prensa del Diario {
de Centro América: Reserva de Biosfera Maya, el pulmén de Guatemala y el |
mundo y publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

ch) Apoyé en asistir a una reunién presencial con la Secretaria Ejecutiva del
CONAP para coordinar el protocolo y logistica del evento: Coctel
Internacional para la Conservacion de la Naturaleza.

ci) Apoyé en redisefar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
{Facebook, Instagram y X), convocatoria de empleo en fodas {a Direcciones §
Regionales del CONAP, solicitado por la Direccién de Recursos Humanos del
CONAP.




e
cj) Apoyé en redisefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X), convocatoria de empleo en la Direccién Regional
Petén del CONAP, solicitado por la misma Direccién Regional.

/

ck) Apoyé en redisefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X), convocatoria de empleo para Técnico en Pueblos
Indigenas y Comunidades Locales del CONAP, solicitado por la Direccion de
Recursos Humanos del CONAP.

cl) Apoyé en actualizar el post con la nueva direccion y teléfono de fa Direccion
Regional Nororiente y solicitar a la Direccion de Tecnologias de la
Informacién del CONAP para ser actualizado en 1a pagina web del CONAP.

/

cm) Apoyé en disefiar 2 precedencias para la conferencia de prensa “Proteger

los Humedales para un futuro coman”.

ch) Apoyéien el montaje de la conferencia de prensa: “Proteger los Humedales
para un futuro comun”.
s
4
co) Apoyé en transmitir en vivo en la red social TikTok oficial del CONAP, la
conferencia de prensa: “Proteger los Humedales para un futuro comun”.

cp) Apoyé en el protocolo del evento: Coctel Internacional para la Conservacion
de la Naturaleza, realizado en el Palacio Nacional de la Cultura.

cq) Apoyé en la cobertura audiovisual formato vertical para redes sociales del
evento: Coctel Internacional para la Conservacion de la Naturaleza, realizado
en el Palacio Nacional de la Cultura.

rd

/
er) Apoyé en el montaje y llenado de listados de asistencia en el Taller--
' Desayuno: 35 aniversario de la Reserva de Biosfera Maya.
e
cs) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) 11 post de la campafia 35 aniversario de la Reserva de
Biosfera Maya.
/ |
ct) Apoyé en asistir a una reunién presencial con al empresa NUBE4 quienes
presentaron la propuesta de contratacion de una nube de almacenamiento
para material audiovisual y documentos de la Unidad de Comunicacion Social §
y Relaciones Publicas del CONAP.




cu) Apoyé en asistir a una reunién presencial con la Directora de Comunicacion
de la Fundacion Defensores de la Naturaleza, donde se abordé la Campaiia
de Comunicacion de Prevencion de Incendios Forestales, 1a cual se trabajé
en conjunto con el CONAP.

cv) Apoyé ‘en crear una carpeta Drive con todos los disefios e invitaciones

disefiados por la Unidad de Comunicacién y Relaciones Publicas del CONAP ||

del mes de enero para el backup de la misma unidad.

‘cw) Apoye/ en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del
CONAP por el fallecimiento de la sefiora Flora Hilda Ventura, solicitada por la
Direccién Regional Oriente del CONAP.

cx) Apoyé en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del
CONAP por el fallecimiento del sefior Rolando Leonel Chaluleu Pacheco,

solicitada por la Direccién de Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Areas |

protegidas del CONAP.

cy) Apoyé en diseiar y enviar a la Direcciébn Administrativa del CONAP, los
iconos de las redes sociales del CONAP y la pagina web en formato: PNG,
JPGy PSD.

P

cz) Apoyé‘en compartir logotipo del Consejo Nacional de Areas Protegidas a la |

Direccion de Recursos Humanos para ser utilizada en la sublimacién de
trofeos solicitado por el proveedor Munditrofeos de Guatemala.

da) Apoyé en participar en la eleccion del ganador del concurso de la imagen
conmemorativa por el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas
Protegidas, realizado por la Direccion de Recursos Humanos del CONAP.

db) Apoyé en el monitoreo de medios digitales en temas relacionados sobre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y medio ambiente publicados por
medios oficiales e instituciones gubernamentales y no gubernamentales,
durante el mes de marzo.

dc) Apoyé en el disefio y adaptacion de materiales visuales del calendario
ambiental del mes de marzo, para ser publicados en las redes sociales
oficiales del CONAP, con los temas: Dia mundial de la vida silvestre, dia

internacional de la mujer, dia de la Ceiba, Dia Internacional Accién por los §

Rios, Dia Internacional de los Bosques, Dia Mundial del Agua, Aniversario del
Monumento Natural Semuc Champey, Dia Mundial del Clima.




e
dd) Apoyé en el disefio de portadas para Facebook, y X oficial del CONAP sobre
Medio Ambiente del mes de marzo.
/7
de) Apoyé en la publicacion de historias (para Instagram y Facebook) en las
redes sociales oficiales del CONAP del mes de marzo.
7/
df) Apoyé en la publicacion de videos realizados por la Unidad de Comunicacion }
Social, Relaciones Publicas y Protocolo en las redes sociales oficiales del
CONAP (Instagram, X, Facebook y TikTok) en el mes de marzo.
/
dg) Apoyé en la difusién y creacién de reels en la red social /nstagram del
CONAP del mes de marzo, con temas de diversidad bioldgica, fauna silvestre,
medio ambiente y areas protegidas.

dh) Apoyé/e/n la elaboracion de videos para la red social TikTok del CONAP, del
mes de marzo sobre diversidad biolégica, fauna silvestre, medio ambiente y
areas protegidas.

di) Apoyé en alimentar durante el mes de marzo el archivo en linea de la Unidad
de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo con las actividades
gue realicé (Disefio de Post, publicaciones en redes sociales, coberturas de
eventos y total de publicaciones realizadas en las redes sociales oficiales del
CONAP), que sirven para realizar el informe del Plan Anual Mensual (PAM)
que se le envia a la Unidad de Planificaciéon del CONAP.

dj) Apoyé en publicar en el canal oficial del canal de YouTube del CONAP en el |
mes de Marzo los videos: La monja blanca, 36 aniversario del Consejo |
Nacional de Areas Protegidas; Dia Nacional de los Idiomas Indigenas;
Salvemos nuestras aves, Buho; Clausura del Il Ejercicio Nacional de
Supresion de Incendios Forestales; Despierta, Acttia y Protege; Salvemos
nuestras aves en peligro de extinion, Guacamaya; Dia Mundial de la Vida
Silvestre

dk) Apoyé en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP § short: Un
bombero forestal puede tardar mas de 30 horas en combatir un incendio
forestal; 36 anos protegiendo el patrimonio natural y cultural, CONAP; Los |
puebios indigenas, las comunidades locales y el CONAP han realizado un
trabajo arduo; Altiplano Occidental, 36 afios protegiendo y conservando el
patrimonio natural y cultural de Guatemala; Recomendaciones avistamiento |
de fauna marina en las costas del pacifico de Guatemala. l




7
dl) Apoyé en disefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 1 post sobre incendios forestales en el Cerro
Pecul.

dm) Apoyé en redactar un borrador de oficio para solicitar que la Administracion
del Palacio Nacional de la Cultura diera permiso de realizar el evento
Lanzamiento de la campafia de comunicacién de prevencion, control y
liguidacion de incendios forestales: “Despierta, actia y protege”, en el Patio
de la Vida.

/

dn) Apoyé en llevar al personal de Protocolo del Palacio Nacional de la Cultura,
un oficio de solicitud para poder utilizar el Patio de la Vida para el evento:
Lanzamiento de la campania de comunicacidn de prevencion, control y
liquidacién de incendios forestales: “Despierta, actiia y protege”.

do) Apoyé en editar direccién y numero telefénico a las hojas membretadas
tamafo oficio y carta de la Subdireccién Subregional Salama del CONAP,
solicitado por dicha subdireccion.

dp) Apoyé en actualizar el post con la nueva direccion y teléfono de la |
Subdireccion Subregional Salama del CONAP y solicitar a la Direccion de
Tecnologias de la Informacion del CONAP para ser actualizado en la pagina
web del CONAP.

/ |

dq) Apoyé en asistir a una reunién virtual con comunicadores de Defensores de
la Naturaleza y CONRED donde se coordiné el lanzamiento de la campaiia |
de comunicaciéon de prevenciéon, control y liquidacion de incendios forestales:
“Despierta, actiia y protege”, en las redes sociales del CONAP.

dr) Apoyé /en disefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 1 post sobre el 28 aniversario del Instituto
Nacional de Bosques -INAB-.

/

ds) Apoyé en asistir presenciaimente al Diplomado Gestion Efectiva de la
Biodiversidad y las Areas Protegidas en la Cadena Volcanica de Guatemala,
con Enfasis en la Comunicacion Asertiva.

/

dt) Apoyé en realizar una entrevista y grabacion de video en formato vertical al
Subsecretario Ejecutivo del CONAP, Gerardo Paiz, sobre el 36 aniversario del |
Consejo Nacional de Areas Protegidas.




du) Apoyé en realizar una entrevista y grabacién de video en formato vertical al
Director a.i de la Direccidon Regional Altiplano Occidental, Samy Palacios
sobre el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

dv) Apoyé en realizar una entrevista y grabacion de video en formato vertical a la
Directora de la Unidad de Pueblos Indigenas y Comunidades Locales del
CONAP, Gloria Apén sobre el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

dw) Apoyé en realizar una entrevista y grabacién de video en formato vertical al
Director a.i de la Direccién del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas
SIGAP del CONAP, Miiton Cabrera sobre el 36 aniversario del Consejo
Nacional de Areas Protegidas.

dx) Apoyé en realizar una entrevista y grabacion de video en formato vertical al
Director de la Direccién Regional Altiplano Central, Eleazar Peralta sobre el
36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

dy) Apoyé en la edicién y publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP

(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada a la
Directora de la Unidad de Pueblos Indigenas y Comunidades Locales del
CONAP, Gloria Apén sobre el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

dz) Apoyé en la edicidon y publicacién en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada al
Director a.i de la Direccién Regional Altiplano Occidental, Samy Palacios
sobre el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

ea) Apoyé en la ediciéon y publicacién en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada al
Director a.i de la Direccion del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas
SIGAP del CONAP, Milton Cabrera sobre el 36 aniversario del Consejo
Nacional de Areas Protegidas.

eb) Apoyé/en la edicién y publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada al
Director de la Direcciéon Regional Altiplano Central, Eleazar Peralta sobre el
36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

ec) Apoyé en la edicion y publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de la entrevista en formato vertical realizada al




Subdirector de la Subdireccion Subregional Sayaxché, Rafael Ceballos sobre
el 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas.
/
ed) Apoyé en colocar en la plantilla de comunicados de prensa la postura oficial
del Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Instituto Nacional de Bosques
sobre la Usurpacion en el Parque Nacional Laguna Lachua.
/
ee) Apoyé en elaborar una esquela y publicar en Facebook y X oficial del
CONAP por el fallecimiento del sefior Carlos Pérez, solicitada por la Direccion
Regional Petén del CONAP.

ef) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el Curso de Técnicas Basicas de Incendios Forestales - |
TBIF-, dirigido a 50 elementos que conforman las Reservas Militares de la
Segunda Brigada de Infanteria "CGRC" de Zacapa, solicitado por la Direccion
Regional Oriente del CONAP.
/
eg) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la capacitacién dirigida a estudiantes de la carrera de ||
Arquitectura del Centro Universitario de Occidente -CUNOC- de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, solicitado por la Direccion Regional
Altiplano Occidental del CONAP.

eh) Apoyé en enviar 10 correos electronicos a Directores y Asesores del
CONAP con invitacion al evento: Lanzamiento de la campafia de
comunicacién de prevencion, control y liquidacién de incendios forestales:
“Despierta, actua y protege”.

ei) Apoyé "en solicitar 3 cotizaciones a el proveedor ALDUPRINT para la |f
impresion de mil trifoliares, mil afiches y mil quinientos stikers sobre la
campaiia de comunicacién de prevencion, control y liquidacién de incendios |
forestales: “Despierta, actia y protege”.

v

ej) Apoyé en realizar cambios de nimero de teléfono del Ministerio Publico y
texto al afiche y trifoliar de la campafia de comunicacion de prevencién, ||

control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actia y protege”.

ek) Apoyé en revisar material impreso: afiches, trifoliares y stikers de la
campafia de comunicacion: Despierta, Actia y Protege al proveedor
ALDUPRINT en el almacén de CONAP, Central.

el) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) la campafnia de comunicacién sobre el Parque Nacional




Laguna Lachua.

em) Apoyé /e/n buscar en el archivo audiovisual del CONAP fotografias de areas ||
protegidas y no protegidas donde se evidencia la contaminacién con
desechos sélidos en ellas afectando la diversidad biolégica y compartirlas a la
Direccién de Educacién para el Desarrollo Sostenible del CONAP.

en) Apoyé en colocar aportes en un documento en linea para la creacion de la
campafa de comunicacidon: Si la naturaleza hablara, te pediria..., solicitada
por la Secretaria Ejecutiva del CONAP.

eo) Apoyé en asistir a una reunién virtual con comunicadores de Defensores de
la Naturaleza y CONRED donde se coordiné la logistica y protocolo del
lanzamiento de la campafia de comunicacién de prevencién, control y
liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actGa y protege’, en el Palacio |
Nacional de la Cultura.

ep) Apoyeé en asistir a una reunion presencial para dar a conocer la campafia de |
comunicacién: Si la naturaleza hablara, te pediria..., solicitada por la
Secretaria Ejecutiva del CONAP para los Directores del CONAP central.

eq) Apoyé én realizar un documento con el inventario de mobiliario, equipo y
listado de personas del staff y protocolo para ser enviado a la Secretaria de
Asuntos Administrativos y de Seguridad de la Presidencia -SAAS- para
ingreso al Palacio Nacional de la Cultural en el evento: Lanzamiento de la
campafa de comunicacién de prevencidn, control y liquidacién de incendios
forestales: “Despierta, actlia y protege”.

er) Apoyé/en el protocolo del evento: Lanzamiento de la campana de ||
comunicacién de prevencion, control y liquidacion de incendios forestales: |
“‘Despierta, actua y protege”.

es) Apoyé é; la grabacién y publicacion de material audiovisual formato vertical
para las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook e Instagram) del
evento: Lanzamiento de la campaiia de comunicaciéon de prevencién, control
y liquidacién de incendios forestales: “Despierta, actia y protege”.

et) Apoyé en la publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP j
(Facebook, Instagram y X) posts de la campafia de comunicacion de |
prevencion, control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actla y
protege”.




eu) Apoyé ‘en darle seguimiento por correo electrénico a la coordinacién entre
WCS Guatemala y CONAP para la realizacion de la edicién y disefio de
videos de la camparia: Salvemos nuestras aves en peligro de extincion.

ev) Apoyé” en la publicacion en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) de 3 videos de la campana: Salvemos nuestras
aves en peligro de extincion.

ew) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,

Instagram y X) los post de la campaia de comunicacioén: Si la naturaleza ||

hablara, te pediria..., solicitada por la Secretaria Ejecutiva del CONAP.

.

ex) Apoyé en colocar 08 fotografias en la plantila de Ila campafia de
comunicacion: Si la naturaleza hablara, te pediria..., enviada por la Direccién
de Educacion y Desarrollo Sostenible del CONAP.

Ve |
ey) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario

de Centro América: 35 Aniversario de la Reserva de Biosfera Maya y
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

ez) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario |

de Centro América: 36 aniversario del Consejo Nacional de Areas Protegidas
y publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).
// . .
fa) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario
de Centro América: Usurpacion en el Parque Nacional Laguna Lachua y
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

fb) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario de
Centro América: sobre la campafa de comunicacion de prevencion, control y
liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actiia y protege” y publicarla
en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

fc) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG la columna de prensa del Diario de
Centro América: 20 aniversario del Monumento Natural Semuc Champey y
publicarla en las redes sociales oficiales del CONAP (X y Facebook).

v

fd) Apoyé en disefiar 6 precedencias para el lanzamiento de la campafa de

comunicacion de prevencion, control y liquidacion de incendios forestales: |

“Despierta, acttia y protege”.

/

fe) Apoyé en el protocolo y grabacion de video en formato vertical del evento: |t




lanzamiento de la campania de comunicacién de prevencion, control y
liquidacién de incendios forestales: “Despierta, actda y protege”.

P

ff) Apoyé en la cobertura de video en formato vertical de la Clausura del |l
Ejercicio Nacional de Supresiéon de Incendios Forestales realizado en la
Brigada Militar “Mariscal Zavala®.

fg) Apoyé /en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la capacitacion a las brigadas municipales de bomberos
de los municipios que forman parte de la Reserva Forestal Protectora de
Manantiales Cordillera Alux, solicitado por la Direccién Regional Metropolitana
del CONAP.

fh) Apoyé/en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre la participacién en el primer simulacro de incendios
forestales en Salama, solicitado por la Subdireccion Regional Salama del
CONAP.

s

fi) Apoyé en realizar un aviso sobre el cierre temporal del templo 216 del Parque
Nacional Yaxha, Nakum, Naranjo, solicitado por la direccién del parque.

S
fj) Apoyé en recompartir la campafa de comunicacién: Hablan los olvidados, la
cual se trabajé en conjunto con CONAP, Defensores de la Naturaleza y
ONUDI en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook y X).

v

f(
fk) Apoyé en el protocolo y grabacién de video en formato vertical del evento:
lanzamiento de la plataforma de puntos de calor y monitoreo de incendios

forestales, realizada en el Instituto Nacional de Bosques.

o

fl) Apoye #n enviar a la Direccién de la Radio TGW spots de prevencién de
Incendios forestales en areas protegidas para ser transmitido en la
programacién de dicha radio. '

f"’/ !

fm) Apoyé en asistir a una reunion virtual con comunicadores de Defensores de
la Naturaleza y FUNDAECO para coordinar posible apoyo financiero para
trifoliares y publicidad radial de la camparia de comunicacion de prevencion,
control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actua y protege”.

pe

fn) Apoyé{en disefiar 7 post sobre el trafico ilegal de vida silvestre, solicitado por |
la Direccigﬁn de Manejo de Bosques y Vida Silvestre del CONAP.

”

7
fo) Apoyé‘/ en llenar el documento en linea: Listado de Conjunto de datos

abiertos, solicitado por la Unidad de Acceso a la Informacién del CONAP.




fp) Apoyé é dividir 3 stikers de la campafia de comunicacién de prevencion,
control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actlia y protege”, en
formato PNG para que sean animados en video.

fq) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) fotografias y video de un mono aullador captado en el
Monumento Natural Semuc Champey, solicitado por la Direccién Regional
Verapaces del CONAP.
e

fr) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) post sobre la campafia: NO al trafico y comercio ilegal de vida
silvestre.
v
fs) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) 1 post sobre evitar el consumo y compra de animales
silvestres.

ft) Apoyé en disefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 1 post sobre recomendaciones cuando se den |
varamientos de fauna marina en las costas del pacifico de Guatemala.

fu) Apoyé en disefiar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 1 post sobre recomendaciones cuando se den
varamientos de fauna marina muerta en Guatemala.

s~

fv) Apoyé en adaptar la linea grafica de la campafia de comunicacién de
prevencion, control y liquidacion de incendios forestales: “Despierta, actua y
protege” a formato banner tamafo 2 x 0.80 metros, solicitada por la
Subdireccién Subregional Poptin, Petén.

fw) Apoyé/en disefiar 6 precedencias para la reunién de trabajo entre el CONAP,
INAB y CONRED para establecer un esquema de gobernanza en la
presentacion de productos informativos dentro de la temporada de incendios
forestales 2024-2025.

fx) Apoyéé\ el protocolo de la reunién de trabajo entre el CONAP, INAB y
CONRED para establecer un esquema de gobernanza en la presentacién de
productos informativos dentro de la temporada de incendios forestales 2024-
2025.

fy) Apoyé en editar y publicar en las redes sociales oficiales del CONAP
(Facebook, Instagram y X) 1 entrevista a la sefora Lisbeth Garcia sobre el




trabajo que las vivanderas realizan en el Parque Nacional Yaxha, Nakum,

Naranjo.
Y
fz) Apoyé en editar y publicar en las redes sociales oficiales del CO

NAP

(Facebook, Instagram y X) 1 entrevista al Ingeniero Mario Vasquez, Director

del Parque Nacional Yaxha, Nakum, Naranjo sobre un saludo para todas las

mujeres en conmemoracion al Dia Internacional de la Mujer.

Vo.Bo.

/

#

M.A. Licda. Mirla Azucena Taque Lope

/ Directora
Unidad de Comunicacién Social
Relaciones Publicas y Protocolo
Consejo Nacional de Areas Protegidas
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